
 
  

 

    

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

    

  

  

ÑmBÍm ¢B¯NYÛA ´ÕBQËºBI BÇ®ÜMGÊ  

  

  إعداد 

  فريق عمل شكر 



 ٤من   ٢الصفحة .......................................................................................................جمعية حفظ النعمة بمنطقة عسير (شكر )  
 
  

 ÑuB�A ´ÕBQËºA ±ÜMGÊ ¤¯YÊ ÐiAeG xËv� BÇ¦BJMA ÑÍ§¿�A Ò»¦ �ºA PAeBqiáA Áf³Ì ¼ÍºfºA AhÆ.ÑÍ§¿�BI  

 �¾CÊ ÄÌhÍ¯ÃNºA �ºÊÚn�AÊ ÑÍ§¿�A PAiAeG ÊC ÁBn²C ÔBmÙi waÝBIÊ ÑÍ§¿�A �Bvº ¼¿§Ì Ä¾ ¨Í� ¼ÍºfºA AhÆ ±fÇNnÌ
.ÑmBÍnºA ÉhÆ � ejÌ B¾ Ñ§IBN¾Ê ´ÍJðM ÑÍºÊÚn¾ ÀÇÍ»¦ ¨³M SÍY ÐiAeáA o»�  

 ´ÕBQËºA ¨Í¿� ¢B¯NYÛA ÑÍ§¿�A Ò»¦ K� ,ÑÍ§¿�A j³� ÏiAeG l¶j¾ �ÎMßA ¼¿rMÊ:  

 
    ¼VnºA ÀmA  ¤¯�A Ðf¾  PB£YÜ¾  

١. ÓjaC ÑÍ¾B£Â \ÕAËº ÏCÊ ÑÍ§¿V»º ÑÍmBmÝA ÑZÕÜºA .     ÀÕAe    

٢.  PBÂBÍI ÈI ôBZyË¾ ÑÍ¾Ë¿§ºA ÑÍ§¿�A � PB¶A�qÛAÊ ÑÌËz§ºA ¼Vm
 cÌiBMÊ ÔBz¦ÝA Ä¾ ÀÆ�ª ÊC �nmÚ�A ÔBz¦ÝA Ä¾ ¼¶È¾B¿zÂA  

12 ÑÃm  
  

٣. áA o»� � ÑÌËz§ºA ¼VmÐiAe  ÑÌËz§ºA ÑÌAfI cÌiBM ÈI ôBZyË¾
 �JÌÊ (ÑÍ¶lNºA / LBbNÂÛBI) BÇIBnN¶A Ñ³Ìj�Ê cÌiBMÊ Ëz¦ ¼·º

ÈÍ® KJnºAÊ ÔBÇNÂÛA cÌiBNI  
12 ÑÃm  

  

٤. ÑÍ¾Ë¿§ºA ÑÍ§¿�A PB¦B¿NUA ¼Vm  12 ÑÃm    
٥. ÐiAeáA o»� PAiAj²Ê PB¦B¿NUA ¼Vm  12 ÑÃm    
٦. fÇä§ºAÊ ÑÍ·ÃJºAÊ ÑÍºB�A PÜVnºA  12 ÑÃm    
٧. PB·»N¿�A ¼Vm  ½ËuÝAÊ     ÀÕAe    
٨. �MAË¯ºA Ñ®B¶ ¤¯� PB¯»¾ PÛBvÌáAÊ  

4 PAËÃm  
 �MAË¯ºA ÒÃRNnÌ

 ¨¾ Ñ³®j�A
PBÂB¿zºA  

٩. ¼ÕBmjºAÊ PBJMB·�A ¼Vm  ٤ PAËÃm    
10 .PAiBÌlºA ¼Vm  ٤ PAËÃm    
11 .PB¦�NºA ¼Vm  12 ÑÃm    



 ٤من   ٣الصفحة .......................................................................................................جمعية حفظ النعمة بمنطقة عسير (شكر )  
 

  
 ÉhÆ ÅË·M BÇ¿Í²jMÊ BÇ¿Na K�Ê .ÑÍ¦B¿NUÛA ÑÍ¿ÃNºAÊ ¼¿§ºA ÐiAkÊ BÆifvM XgB� ÏC ¨¾ ÅB·¾áA if² Ñ³®AËN¾ PÜVnºA

.¸ºg Ä¦ ½ÊÚn�A fÌf� ÐiAeáA o»� �ËNÌÊ ¤¯�A ¼J²  

  

 :  

  
x  �G BÇ¿n³M f²Ê .BÇÌfº �ºA ´ÕBQËºA ¨Í¿� ¤¯Y Ðf¾ fÌf� ÑÍ§¿�A Ò»¦ K�ÑÍºBNºA PB¿Ín³NºA:  

o ÀÕAe ¤¯Y  
o  Ðf� ¤¯Y4  PAËÃm  
o  Ðf� ¤¯Y12 ÑÃm   

x .Àn² ¼¶ � PÜVnºA ©ËÂ \yËM ÑZÕÛ eAf¦G K� 
x ôB¢B¯Y fÃNn¾ ÊC °»¾ ¼·º ÑÍÂÊ�·ºG ÑbnÃI ¢B¯NYÛA K�  fÃ¦ °»NºA Ä¾ PB¯»�A Ò»¦ ÐeAiáA Ä¦ ÑUiB�A KÕBv�A

PBÂBÍJºA ÐeB§NmA Ñ¦jnºÊ PBYBn�A �®ËNº ¸ºh¶Ê BÆ�ªÊ ÅB®ËðºA ÊC �uB¦ÝA ÊC ÅA�ÃºA ¼R¾. 
x BÇÇIBq B¾ ÊC ÑÍIBZnºA ÊC ÑJ»vºA PAj®�nºA ¼R¾ Ä¾E ÅB·¾ � ÑÍÂÊ�·ºáA cnÃºA ¤¯� ÅC K�. 
x A ¨¾ ¼¾B§NºA PAÔAjUHI ÑuBa ÑZÕÛ ÑÍ§¿�A ¨zM ÅC K� �ªÊ BÇMeB¦GÊ °ÍqiÝA Ä¾ °»¾ ÏÝ °¢Ë�A K»�Ê ´ÕBQËº

.È¾B£ÂÊ ÈNÖÍÇMÊ °ÍqiÝA ÅB·� ´»§NÌ B� ¸ºg 

x  ÅAf³¯ºA ÑÃ£¾ � ©Ë²ËºA Áf¦ ÅB¿zºÊ ´ÕBQË»º ©ËUjºA ¼ÇnÌ ÒNY Ñ¿£Ã¾ Ñ³ÌjðI ´ÕBQËºA ¤¯� ÅC ÑÍ§¿�A Ò»¦ K�
.°»NºA ÊC Ñ²jnºA ÊC  

   

  
x  Ò»¦ K�.¸ºg Ä¦ ½ÊÚn�A fÌf�Ê BÇI ¢B¯NYÜº Ðef�A Ðf�A OÇNÂA �ºA ´ÕBQËºA Ä¾ w»bNºA Ñ³Ìj� fÌf� ÑÍ§¿�A 
x  ½ÊÚn�A BÇÍ»¦ ¨²ËÌÊ BÇI ¢B¯NYÛA Ðf¾ ÔBÇNÂA f§I BÇÃ¾ w»bNºA � �ºA ´ÕBQËºA ¼ÍuB¯M BÇÍ® Ðj¶h¾ iAfuG K�

.ÐiAeáA o»�Ê ÏhÍ¯ÃNºA 
x  Ä¿zMÊ ÑÖÍJºBI Ðjz¾ �ªÊ Ñ¿Í»mÊ ÑÃ¾E Ñ³ÌjðI ´ÕBQËºA Ä¾ w»bN»º ÑÃ� ¼·rM ,±ÜMáA eB¿N¦AÊ Ñ§UAj�A f§I

 .´ÕBQË»º ¼¾B¶ ±ÜMG 
 

x æjz� ±ÜMáA Ò»¦ Ñ®jr�A ÑÃV»ºA KN·MæÍ�i AÝA � ÈI ¢B¯NYÛA ÀNÌÊ B  .�ÍÃ§�A �ºÊÚn¿»º cnÂ ¼¿¦ ¨¾ °Íqi  
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  المحتويات
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  ٣  ............................................................................................................................................  :  بالوثائق حتفاظ الا
  ٣  ................................................................................................................................................  :   الوثائق إتلاف 

 

  


